To Do-Liste Fotoaktion Stand xx.xx.xx

	Bis wann?
	Was?
	Wer?
	Bemerkungen

	Kontinuierlich
	Austausch mit Roma-Initiative
	
	

	Sofort
	Ort / Termin festlegen, anmelden
	
	

	
	Erstellung Hompage / Hompagebeitrag
	
	

	
	Doodle-Kalender einrichten
	
	

	2-3 Wochen vorher
	Bühne für die Fotoaktivisten reservieren
	
	

	
	Evtl. 2. Bühne für Interviews reservieren
	
	

	
	2 Sets Biertische/-Bänke reservieren
	
	

	
	Aktionstags-Poster entwerfen
	
	

	
	Transportmöglichkeiten für Bühne, Sofas, Anlage etc. eruieren
	
	

	
	Prominente akquirieren
	
	

	
	Anlage/Boxen/CD-Player reservieren
	
	

	
	Informationsblatt für Mailversand erstellen (Hintergrund der Aktion)
	
	

	
	Informationsblatt für Roma erstellen ( in romanes und serbisch) 
	
	

	
	Infoblatt für Roma ausdrucken und an Roma-Initiative weiterleiten.
	
	

	1 Woche vorher
	WDR-Lokalzeit benachrichtigen
	
	

	
	Pressemeldungen schreiben & schicken
	
	

	
	Akquirierung FotoassistentInnen und -helferInnen
	
	

	
	Erstellung & Vervielfältigung Mitmach-Flyer für Aktionstag 
	
	

	
	Verteilung Aktions-Mitmachflyer in der Stadt, ebenso der Poster
	
	

	3 Tage vorher
	Erstellung Formulare für FototeilnehmerInnen
	
	

	
	Treffen der FotoassistentInnen, Lagebesprechung
	
	

	
	Plakate in den Stellwänden aktualisieren, drucken lassen und an Stellwand anbringen
	
	

	1 Tag vorher
	Ausdrucken, Schneiden und Lochen Formulare für Foto-TN
	
	

	
	Ersatzbatterien für Kameras besorgen
	
	

	
	Genügend Kugelschreiber, 1 Tacker, Ordner für die Formulare
	
	

	Am Aktionstag
	Bulli für Transport abholen (noch besser: bereits am Vorabend alles in Bulli laden)
	
	

	
	2 Biertische und vier Bierbänke abholen
	
	

	
	Bühnen, Anlage + Pavillons abholen
	
	

	
	Sofas abholen
	
	

	
	Infotische & Materialen, Info-Stellwände abholen
	
	

	
	Laptop für Bildüberspielung mitbringen
	
	


